随社内様式16

　年　　月　　日
部　　　　課
　　　　　　　　
様
株式会社　　　　　　　　　　　
代表取締役　　　　　　　　　印
昇格決定通知書
　　下記のとおり、　　　年　　月　　日付で、昇格決定したので通知します。
記
〇〇部〇〇課　課長
貴殿の処遇が就業規則および人事規程上、以下のように変わりますのでご承知ください。
１．[給　　与]　
２．[業務内容]　
以上

